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พระราชบญัญตัิการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ 

พ .ศ .  2 5 5 8                   ต า ม ม า ต ร า  7  ไ ด ้ ก า ห น ด ใ ห ้

“ใน ก รณี ที่ มี ก ฎ ห ม ายก าห น ด ให ้ก า รก ร ะท า ใด จ ะต ้อ ง ได ้ร ับ อ นุญ าต 

ผูอ้นุญาตจะตอ้งจดัท าคู่มือส าหรบัประชาชน ซึง่อย่างน้อยจะตอ้งประกอบดว้ย 

ห ลัก เกณ ฑ ์ วิ ธี ก า ร  แ ล ะ เงื่ อ น ไข  (ถ ้า มี )  ใน ก า รยื่ น ค า ข อ   ขั้ น ต อ น 

แ ล ะ ร ะ ย ะ เ ว ล า ใ น ก า ร พิ จ า ร ณ า อ นุ ญ า ต   

และรายการเอกสารหรอืหลกัฐานที่ผูข้ออนุญาตจะตอ้งยื่นมาพรอ้มกบัค าขอ...” 

โดยมีเป้าหมาย เพื่ออ านวยความสะดวกแก่ประชาชน ลดตน้ทุนของประชาชน 

แ ล ะ เพิ่ ม ป ร ะสิ ท ธิ ภ า พ                  ใ น ก า ร ให ้บ ร ิก า ร ข อ งภ า ค ร ัฐ  

สรา้งใหเ้กดิความโปรง่ใสในการปฏิบตัิราชการ  ลดการใชดุ้ลยพินิจของเจา้หนา้ที ่

เปิดเผยขัน้ตอนระยะเวลาใหป้ระชาชนทราบ 

        อ ง ค ์ก า ร บ ริ ห า ร ส่ ว น ต า บ ล ห น อ ง หั ว ช ้ า ง  จึ ง ไ ด ้ จ ั ด ท า 

“คู่ มื อ ส า ห ร ั บ ป ร ะ ช า ช น ” ขึ ้ น 

เพือ่ใหเ้จา้หนา้ทีท่ีเ่กีย่วขอ้งและประชาชนทั่วไปใชเ้ป็นแนวทางในการด าเนินการต่อ

ไป 
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กำรจดัท ำคู่มอืส ำหรบัประชำชน 

องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองหวัชำ้ง อ ำเภอกนัทรำรมย ์

จงัหวดัศรสีะเกษ 

--------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------- 

1.ทีม่ำ 

       เน่ื อ งด ้วย ปั จจุบัน  มีกฎหมายว่ าด ้วยการอ นุญ าตจ านวนมาก 

ก าหนดใหก้ารประกอบกิจการของประชาชนตอ้งผ่านการอนุมัติ การอนุญาต 

การออกใบอนุญาต  การขึน้ทะเบยีนและการแจง้ในการขออนุญาตด าเนินการต่างๆ 

จ ะ ต ้ อ ง ติ ด ต่ อ กั บ ส่ ว น ร า ช ก า ร ห ล า ย แ ห่ ง 

อี ก ทั้ ง ก ฎ ห ม า ย บ า ง ฉ บั บ ไ ม่ ไ ด ้ ก า ห น ด ร ะ ย ะ เ ว ล า  เ อ ก ส า ร 

แล ะหลัก ฐานที่ จ า เป็ น รวมถึ งขั้น ตอน ในการพิ จ ารณ าไว ้อย่ า งช ัด เจน 

ท าใหเ้กิดความคลุมเครอืไม่ชดัเจนอนัเป็นการสรา้งภาระแก่ประชาชนอย่างมาก  

และเป็นอุปสรรคต่อการเพิม่ขดีความสามารถในการประกอบธรุกจิของประเทศในเว

ทีการค ้าโลก คณ ะรกัษาความสงบแห่ งชาติ  ได ้ปร ึกษาลงมติให ้เสนอร่าง 

พระราชบญัญตัิการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ 

พ.ศ.......ต่อสภานิติบัญญัติแห่งชาติ  หัวหน้าคณะรกัษาความสงบแห่งชาต ิ



จงึไดใ้ชอ้ านาจหนา้ทีข่องนายกรฐัมนตร ีและคณะรฐัมนตรตีามาตรา 43 วรรคสอง 

ของรฐัธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย  (ฉบับช ั่วคราว) พุทธศักราช 2557 

เสนอรา่งพระราชบญัญตัดิงักล่าวต่อสภานิตบิญัญตัแิห่งชาตพิจิารณาเป็นเร ือ่งเรง่ด่

วน   สภานิตบิญัญตัแิห่งชาตใินการประชมุคร ัง้ที ่25/2557 เมือ่วนัพฤหสับดทีี ่20 

พ ฤ ศ จิ ก า ย น  2 5 5 7  ได ้พิ จ า รณ าร่า งพ ร ะร าช บัญ ญั ติ ดั งก ล่ า ว แ ล ้ว 

ล ง ม ติ เ ห็ น ส ม ค ว ร ป ร ะ ก า ศ ใ ช ้ เ ป็ น ก ฎ ห ม า ย   น า ย ก ร ัฐ ม น ต ร ี

ไดน้ ารา่งพระราชบญัญตักิารอ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางร

าชการ พ.ศ...ขึน้ทูลเกลา้ทูลกระหม่อม ถวายแด่พระบาทสมเด็จพระเจา้อยู่หัว 

เพือ่ทรงลงประปรมาภไิธย 

       ในการนี ้ พระบาทสมเด็จพระเจา้อยู่หวั ทรงลงพระปรมาภไิธย เมือ่วนัที ่ 

16  มกราคม  2558 และมกีารประกาศในราชกจิจานุเบกษา เมือ่วนัที ่22 มกราคม 

2558 

       ม ำ ต ร ำ  7  ว ร ร ค ห น่ึ ง 

ก าหนดใหใ้นกรณีที่มีกฎหมายก าหนดใหก้ารกระท าใดจะตอ้งไดร้บัอนุญาต        

ผูอ้นุญาตจะตอ้งจัดท าคู่มือส าหรบัประชาชน  ซึง่อย่างน้อยตอ้งประกอบดว้ย 

ห ลั ก เ ก ณ ฑ ์  วิ ธี ก า ร  แ ล ะ เ งื่ อ น ไ ข  ( ถ ้ า มี )  ใ น ก า ร ยื่ น ค า ข อ 

ขั้ น ต อ น แ ล ะ ร ะ ย ะ เ ว ล า ใ น ก า ร พิ จ า ร ณ า อ นุ ญ า ต 

และรายการเอกสารหรอืหลักฐานที่ผูข้ออนุญาตจะตอ้งยื่นมาพรอ้มกับค าขอ 

และจะก าหนดใหย้ืน่ค าขอผ่านทางอเิล็กทรอนิกสแ์ทนการมายืน่ค าขอดว้ยตนเองก็ไ

ด ้

        มำตรำ 7 วรรคสอง คู่มอืส าหรบัประชาชนตามวรรคหน่ึง 

ใหปิ้ดประกาศไว ้ณ สถานทีท่ีก่ าหนดใหย้ืน่ค าขอ และเผยแพรท่างสือ่อเิล็กทรอนิกส ์

และเมือ่ประชาชนไดส้ าเนาคู่มอืดงักล่าวใหพ้นักงานเจา้หนา้ทีค่ดัส าเนาให ้

โดยจะคดิค่าใชจ้า่ยตามควรแกก่รณีก็ได ้

ในกรณีเชน่น้ันใหร้ะบุค่าใชจ้า่ยดงักล่าวไวใ้นคู่มอืส าหรบัประชาชนดว้ย 

        มำตรำ 7 วรรคสำม 

ก าหนดใหเ้ป็นหนา้ทีข่องคณะกรรมการพฒันาระบบราชการตรวจสอบขัน้ตอนและร

ะยะเวลาในการพจิารณาอนุญาตทีก่ าหนดตามวรรคหน่ึงว่าเป็นระยะเวลาทีเ่หมาะสม

ตามหลกัเกณฑ ์และวธิกีารบรหิารกจิการบา้นเมอืงเมอืงทีด่หีรอืไม่ ในกรณีทีเ่ห็นว่า 

ขัน้ตอน 



และระยะเวลาทีก่ าหนดดงักล่าวล่าชา้เกนิสมควรใหเ้สนอคณะรฐัมนตรเีพือ่พจิารณา 

และสัง่การใหผู้อ้นุญาตด าเนินการแกไ้ขใหเ้หมาะสมโดยเรว็ 
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       มำตรำ 17 ใหผู้อ้นุญาตจดัท าคู่มอืส าหรบัประชาชนตา มาตรา 7 

ใหเ้สรจ็สิน้ 

ภายในหน่ึงรอ้ยแปดสบิวนันับแต่วนัทีพ่ระราชบญัญตันีิป้ระกาศในราชกจิจานุเบกษ

า 

2.วตัถุประสงคข์องกำรจดัท ำคู่มอืส ำหรบัประชำชน 

       2.1 เพือ่ใหเ้จา้หนา้ที ่

ทีเ่กีย่วขอ้งและประชาชนใชเ้ป็นแนวทางในการด าเนินการ 

       2.2 เพือ่ใหเ้กดิผลสมัฤทธิต์ามเจตนารมณ ์

ของพระราชบญัญตักิารอ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชก

าร พ.ศ.2558 

3.ค ำจ ำกดัควำม 

      “กำรบรกิำรประชำชน” หมายถงึ 

การด าเนินการใหบ้รกิารประชาชนของหน่วยงานของรฐัจนแลว้เสรจ็ตามค าขอ 

การยืน่ค าขอนีเ้ป็นการยืน่ค าขอตามทีม่กีฎหมาย กฎ ระเบยีบ ขอ้บงัคบั 

ใหห้น่วยงานของรฐัก าหนดใหผู้ร้บับรกิารตอ้งยืน่ค าขอกอ่นด าเนินการใด 

ไดแ้กก่ารอนุญาต การออกใบอนุญาต การอนุมตั ิการจดทะเบยีน การขึน้ทะเบยีน 

การรบัแจง้ การใหป้ระทานบตัร และการใหอ้าชญาบตัร 

      “ผูร้บับรกิำร” หมายถงึ ประชาชนผูม้ารบับรกิารโดยตรง 

หรอืหน่วยงานภาคเอกชนทีม่ารบับรกิารจากหน่วยงานภาครฐั 

      “หน่วยงำนของรฐั” ประกอบดว้ย  ส่วนราชการ  จงัหวดั  

องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ รฐัวสิาหกจิ องคก์ารมหาชน 

และหน่วยงานภาครฐัรูปแบบใหม่ 

4.แนวคดิและหลกักำร 

        

แนวคดิและหลกัการของการจดัท าคู่มอืส าหรบัประชาชนตามพระราชบญัญตัอิ านวย

ค วาม ส ะด วก ใน ก ารพิ จ า รณ าอ นุญ าตข อ งท า งราช ก าร  พ .ศ .2 5 5 8 



ไดน้ าหลักการของการบริหารกิจการบา้นเมืองที่ดี  มาเป็นหลักการส าคัญ  

ไ ม่ ว่ า จ ะ เ ป็ น ก า ร ล ด ต ้ น ทุ น ข อ ง ป ร ะ ช า ช น  

แ ล ะ เ พิ่ ม ป ร ะ สิ ท ธิ ภ า พ ใ น ก า ร ใ ห ้ บ ร ิ ก า ร ข อ ง ภ า ค ร ั ฐ 

ก า ร ส ร ้ า ง ใ ห ้ เ กิ ด ค ว า ม โ ป ร่ ง ใ ส ใ น ก า ร ป ฏิ บั ติ ร า ช ก า ร  

โ ด ย ก า ร ล ด ก า ร ใ ช ้ ดุ ล ย พิ นิ จ ข อ ง เจ ้ า ห น้ า ที่  เ ปิ ด เผ ย ขั้ น ต อ น 

ร ะย ะ เว ล า ให ้ป ร ะช าช น ท ราบ  เพื่ อ เป้ าห ม าย อัน เป็ น หั ว ใจ ส า คัญ คื อ 

การค านวณความสะดวกใหแ้กป่ระชาชน 

         4 . 1  ค ว า ม ห ม า ย ข อ ง คู่ มื อ ส า ห ร ั บ ป ร ะ ช า ช น 

เ ป็ น คู่ มื อ ที่ แ ส ด ง ใ ห ้ ป ร ะ ช า ช น ร ั บ ท ร า บ ข ้ อ มู ล ที่ ช ั ด เ จ น 

ในการติดต่อรบับรกิารจากหน่วยงานของรฐั ว่ามีหลกัเกณฑ ์วิธีการ ขั้นตอน 

ร ะ ย ะ เ ว ล า  เ อ ก ส า ร แ ล ะ ห ลั ก ฐ า น ที่ จ า เ ป็ น อ ย่ า ง ไ ร 

เพือ่เป็นการอ านวยความสะดวกใหแ้กป่ระชาชน 

         4.2 ขอบเขตการด าเนินการ หน่วยงานของรฐัทีม่ีกฎหมาย กฎ ระเบยีบ 

ข ้ อ บั ง คั บ  ก า ห น ด ใ ห ้ ป ร ะ ช า ช น ต ้ อ ง ข อ อ นุ ญ า ต 

จ ด ท ะ เ บี ย น ขึ ้ น ท ะ เ บี ย น ห รื อ แ จ ้ ง ก่ อ น จ ะ ด า เ นิ น ก า ร ใ ด ๆ 

ตอ้งจดัท าคู่มอืส าหรบัประชาชน 

         4 .3  ว ั ต ถุ ป ร ะส ง ค ์ ใ น ก า ร จั ด ท า คู่ มื อ ส า ห ร ับ ป ร ะช า ช น    

การจดัท าคู่มอืส าหรบัประชาชนมวีตัถปุระสงคด์งันี.้- 

  1) เพือ่เป็นการอ านวยความสะดวกในการตดิต่อ 

ขอรบับรกิารของประชาชน โดยใหข้อ้มูลทีช่ดัเจน เกีย่วกบัหลกัเกณฑ ์วธิกีาร 

ขัน้ตอน ระยะเวลา ค่าใชจ้า่ย เอกสารหรอืหลกัฐานทีใ่ชป้ระกอบค าขอ 

สถานทีใ่หบ้รกิาร 

  2) เพือ่ลดตน้ทุนในการมาตดิต่อขอรบับรกิารของประชาชน 

  3) เพือ่ยกระดบัการพฒันาการใหบ้รกิารของหน่วยงานภาครฐั 

และเพิม่ขดีความสามารถในการแข่งขนัของประเทศ 

  4) เพือ่สรา้งความโปรง่ใส ในการปฏบิตังิานของหน่วยงานภาครฐั 
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           4.4 เป้าหมายของการจดัท าคู่มอืส าหรบัประชาชน 

           หน่วยงานของรฐัทีม่งีานบรกิารประชาชนทีม่กีฎหมาย กฎระเบยีบ 

ขอ้บงัคบั ก าหนดใหป้ระชาชนตอ้งมายืน่ขออนุญาตกอ่นด าเนินการใด 

มกีารจดัท าคู่มอืส าหรบัประชาชน และน าไปใชใ้นการใหบ้รกิารประชาชน 



5.ประโยชนท์ีไ่ดจ้ำกกำรจดัท ำคู่มอืส ำหรบัประชำชน 

             ➢ประโยชนต์่อผูร้บับรกิำร 

  -ทราบแนวปฏบิตัใินการรบับรกิารอย่างชดัเจน 

  -ไดร้บับรกิารทีม่มีาตรฐาน และมคีวามโปรง่ใส 

  -ไดร้บัความพงึพอใจเพิม่ขึน้จากการมารบับรกิาร 

  -มโีอกาสแสดงความเห็นตชิม (Feedback) 

              ➢ประโยชนต์่อผูใ้หบ้รกิำร 

    -ใหบ้รกิารดว้ยความโปรง่ใส ลดการใชดุ้ลยพนิิจ ในการตดัสนิใจ 

และลดความเสีย่งในการทุจรติคอรปัช ัน่ 

  - สามารถตดิตามและประเมนิผลการใหบ้รกิาร ตามหลกัเกณฑท์ีว่างไว ้

เพือ่น ามาปรบัปรุงการใหบ้รกิาร 

  - พฒันาการใหบ้รกิารอย่างต่อเน่ือง 

 

      ➢ประโยชนโ์ดยรวมต่อประเทศ 

  -ยกระดบัการพฒันาการใหบ้รกิารของหน่วยงานภาครฐั 

  -เพิม่ขดีความสามารถ ในการแข่งขนัของประเทศ 
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คูม่อืส ำหรบัประชำชน/งำนทีใ่หบ้ร ิ

กำร 

องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองหวัชำ้

ง อ ำเภอกนัทรำรมย ์จงัหวดัศรสีะเกษ 
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คู มอืส ำหรบัประชำชน 

 

 

 

 

 

1. กองคลงั องคก์ารบรหิารส่วนต าบลหนองหวัชา้ง   วนัจนัทร ์ถงึ 

วนัศุกร ์

โทรศพัท:์ 045-826079           

(ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) 

โทรสาร : 045-826078      ตัง้แต่เวลา 08.30 – 

16.30 น. 

เว็บไซต ์: http://www.nonghuachang.com/ 

 
 

ภาษีโรงเรอืนและทีด่นิ  คอื  ภาษีทีจ่ดัเก็บจากโรงเรอืนหรอืสิง่ปลูกสรา้งอืน่ๆกบัทีด่นิ

ซ ึง่ใชต่้อเน่ืองกบัโรงเรอืนหรอืสิง่ปลกูสรา้งน้ันๆ และในปีทีผ่่านมาไดม้กีารใชป้ระโยช

น์ ใ น ท ร ั พ ย ์ สิ น น้ั น   เ ช่ น   ใ ห ้ เ ช่ า , ท า ก า ร ค ้ า ข า ย  ,โ ก ดั ง 

ห ร ื อ เ พื่ อ ใ ช ้ ป ร ะ ก อ บ กิ จ ก า ร อื่ น ๆ 

เพื่อหารายไดต้อ้งมีทรพัยส์นิอนัไดแ้ก่โรงเรอืนหรอืสิง่ปลูกสรา้งอย่างอืน่ ๆ กบัทีด่ิน 

ซึง่ใชต่้อเน่ืองกบัโรงเรอืนหรอืสิง่ปลูกสรา้งน้ันตอ้งไม่เขา้ขอ้ยกเวน้ภาษีตามพระราช

บญัญตัภิาษีโรงเรอืนและทีด่นิ พ.ศ.2475 มาตรา 9,10 

งำนทีใ่หบ้รกิำร                    กำรรบัช ำระภำษโีรงเรอืนและทีด่นิ 

หน่วยงำนทีร่บัผดิชอบ           งำนพฒันำและจดัเก็บรำยได ้กองคลงั 

องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองหวัชำ้ง 
ขอบเขตกำรใหบ้รกิำร 

สถำนที/่ 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร และเงื่อนไขในกำรยืน่ค ำขอ 

ขัน้ตอนและระยะกำรใหบ้รกิำร 

http://www.nonghuachang.com/


 

 

1.ผูม้หีนา้ทีเ่สยีภาษีโรงเรอืนและทีด่นิ ยืน่แบบแสดงรายการ           

งานพฒันาและจดัเก็บรายได ้ กองคลงั 

   เสยีภาษีโรงเรอืนและทีด่นิ (ภ.ร.ด.2)                                     

2.เจา้หนา้ทีร่บัแบบยืน่ ภ.ร.ด.2 ตรวจสอบเอกสารกบัขอ้มูลใน   

   ผ.ท.4 และ ผ.ท.5 

3.ค านวณค่ารายปีและคดิค่าภาษี 

4.แจง้การประเมนิ (ภ.ร.ด.8) 

5.ผูม้หีนา้ทีเ่สยีภาษีโรงเรอืนและทีด่นิ ช าระเงนิ และรบั 

  ใบเสรจ็รบัเงนิค่าภาษีโรงเรอืนและทีด่นิ (ภ.ร.ด.12) 
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 1.เมือ่ไดร้บัการแจง้การประเมนิ (ภ.ร.ด.8) ตอ้งช าระภายใน30 วนั 

นับถดัจากวนัทีไ่ดร้บัแจง้การประเมนิ  

  หากช าระ เกนิก าหนดตอ้งเสยีเงนิเพิม่ ดงันี ้

  ไม่เกนิ 1 เดอืน เงนิเพิม่ 2.5% 

  เกนิ 1 เดอืนแต่ไม่เกนิ 2 เดอืน เงนิเพิม่ 5% 

  เกนิ 2 เดอืนแต่ไม่เกนิ 3 เดอืน เงนิเพิม่ 7.5% 

  เกนิ 3 เดอืนแต่ไม่เกนิ 4 เดอืน เงนิเพิม่ 10% 

  เกนิ 4 เดอืนตอ้งด าเนินคด ี

 2.ไดร้บัแจง้การประเมนิแลว้ไม่พอใจในการประเมนิ ตอ้งอทุธรณภ์ายใน 15 วนั 

 

ขัน้ตอน หน่วยงำนผูร้บัผดิชอบ 

กรณีผูช้ ำระภำษยีืน่แบบ ภ.ร.ด.2 แลว้ยงัไม่ช ำระทนัทใีหด้ ำเนินกำร 

ดงันี ้

ระยะเวลำ 



  ใชร้ะยะเวลา ไม่เกนิ 1 วนั 

 

 

 

1. บตัรประจ าตวัประชาชน และส าเนาทะเบยีนบา้น                                          

จ านวน  1  ฉบบั 

2. ใบเสรจ็รบัเงนิค่าภาษีภาษีโรงเรอืนและทีด่นิปีทีผ่่านมา (ภ.ร.ด.12)                      

จ านวน  1  ฉบบั 

 

ผูร้บัประเมนิช าระภาษีปีละคร ัง้ตามค่ารายปี 

อตัราค่าภาษีรอ้ยละ 12.5 ของค่ารายปี 

ค่าภาษี = ค่ารายปี x 12.5% 

 

ถา้การใหบ้รกิารไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงทีร่ะบุไวข้า้งตน้สามารถตดิต่อเพือ่รอ้งเรยีนไ

ดท้ี ่

กองคลงั องคก์ารบรหิารส่วนต าบลหนองหวัชา้ง โทรศพัท:์ 045-826079 

หรอื เว็บไซต ์: http://www.nonghuachang.com/ 

 

รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบ 

เอกสำรหรอืหลกัฐำนทีต่อ้

งใช ้

 

ค่ำธรรมเนียม 

กำรรบัเร ือ่งรอ้งเรยีน 

http://www.nonghuachang.com/
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ตวัอย่ำงแบบฟอรม์ 
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คู มอืส ำหรบัประชำชน 

 

 

 

 

 

1. กองคลงั องคก์ารบรหิารส่วนต าบลหนองหวัชา้ง   วนัจนัทร ์ถงึ 

วนัศุกร ์

โทรศพัท:์ 045-826079    

 (ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) 

โทรสาร : 045-826078      ตัง้แต่เวลา 08.30 – 

16.30 น. 

เว็บไซต ์: http://www.nonghuachang.com/ 

 
 

ป้ า ย  ห ม า ย ค ว า ม ว่ า  ป้ า ย แ ส ด ง ชื่ อ  ยี่ ห ้ อ 

หรอืเคร ือ่งหมายทีใ่ชใ้นการประกอบการคา้หรอืประกอบกจิการอืน่เพือ่หารายไดห้รอื

โ ฆ ษ ณ า ก า ร ค ้ า  

หรอืกจิการอืน่เพือ่หารายได ้ ไม่ว่าจะไดแ้สดงหรอืโฆษณาไวท้ีว่ตัถุใด ๆ ดว้ยอกัษร 

ภ า พ  ห รื อ เ ค ร ื่ อ ง ห ม า ย ที่ เ ขี ย น  แ ก ะ ส ลั ก 

จารกึหรอืท าใหป้รากฏดว้ยวธิอีืน่ ใหเ้จา้ของป้ายมหีนา้ทีเ่สยีภาษีป้ายโดยเสยีเป็นรา

ยปียกเวน้ป้ายทีเ่ร ิม่ตดิตัง้หรอืแสดงในปีแรกใหเ้สยีภาษีป้ายตัง้แต่วนัเร ิม่ตดิตัง้หรอืแ

งำนทีใ่หบ้รกิำร                   กำรรบัช ำระภำษป้ีำย 

หน่วยงำนทีร่บัผดิชอบ           งำนพฒันำและจดัเก็บรำยได ้กองคลงั 

องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองหวัชำ้ง 
ขอบเขตกำรใหบ้รกิำร 

สถำนที/่ 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร และเงื่อนไขในกำรยืน่ค ำขอ 

ขัน้ตอนและระยะกำรใหบ้รกิำร 

http://www.nonghuachang.com/


สดงจนถึงว ันสิน้ ปีและให ้คิดภาษี ป้ายเป็นรายงวด งวดละสามเดือนของปี 

โดยเร ิม่เสยีภาษีป้ายตัง้แต่งวดทีต่ดิตัง้ป้ายจนถงึงวดสดุทา้ยของปี 

 

 
 

1.ผูม้หีนา้ทีเ่สยีภาษีป้าย ยืน่แบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1)      

งานพฒันาและจดัเก็บรายได ้กองคลงั 

   พรอ้มเอกสารประกอบ 

2.เจา้หนา้ทีร่บัแบบยืน่ ภ.ป.1 ตรวจสอบเอกสารกบัขอ้มูล ผ.ท.4 

   และ ผ.ท.5 

3.ค านวณพืน้ทีป้่ายและประเมนิค่าภาษีป้าย 

4.แจง้การประเมนิ (ภ.ป.3) 

5.ผูม้หีนา้ทีเ่สยีภาษีป้ายช าระเงนิและรบัใบเสรจ็รบัเงนิ (ภ.ป.7)  

-12- 

 

 

  ใชร้ะยะเวลา ไม่เกนิ 1 วนั 

 

 

 

1. บตัรประจ าตวัประชาชน และส าเนาทะเบยีนบา้น                                                

จ านวน  1  ฉบบั 

2. ใบเสรจ็รบัเงนิค่าภาษีป้าย ปีทีผ่่านมา (ภ.ป.7)                                                     

จ านวน  1  ฉบบั    

 

อตัราภาษีป้าย แบ่งเป็น 3 อตัรา ดงันี ้

ขัน้ตอน หน่วยงำนผูร้บัผดิชอบ 

รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบ 

เอกสำรหรอืหลกัฐำนทีต่อ้

งใช ้

 

ระยะเวลำ 

ค่ำธรรมเนียม  



อตัราภาษีป้าย (ต่อ 500 ตารางเซนตเิมตร) 

1) อกัษรไทยลว้น 3 บาท 

2) อกัษรไทยปนกบัอกัษรต่างปะเทศ/ภาพ/เครือ่งหมายอืน่ 20 บาท 

3) ป้ายดงัต่อไปนี ้

ก. ไม่มอีกัษรไทย40 บาท 

ข. อกัษรไทยบางส่วนหรอืทัง้หมดอยู่ใต ้หรอืต ่ากว่าอกัษรต่างประเทศ40 บาท 

4) ป้ายทีเ่ปลีย่นแปลงแกไ้ขพืน้ทีป้่าย ขอ้ความ ภาพ 

หรอืเคร ือ่งหมายบางส่วนในป้ายไดเ้สยีภาษีป้ายแลว้อนัเป็นเหตุใหต้อ้งเสยีภาษีป้ายเ

พิม่ขึน้ใหค้ดิอตัรา ตาม 1) 2) หรอื 3) แลว้แต่กรณี 

และใหเ้สยีเฉพาะเงนิภาษีทีเ่พิม่ขึน้ 

5) ป้ายใดต ่ากว่า 200 บาท ใหเ้สยี 200 บาท 

 

ถา้การใหบ้รกิารไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงทีร่ะบุไวข้า้งตน้สามารถตดิต่อเพือ่รอ้งเรยีนไ

ดท้ี ่

กองคลงั องคก์ารบรหิารส่วนต าบลหนองหวัชา้ง โทรศพัท:์ 045-826079 

หรอื เว็บไซต ์: http://www.nonghuachang.com/ 

 

กำรรบัเร ือ่งรอ้งเรยีน 

http://www.nonghuachang.com/


-13- 

 

 ตวัอย่ำงแบบฟอรม์ 
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คู มอืส ำหรบัประชำชน 

 

 

 

 

 

1. กองคลงั องคก์ารบรหิารส่วนต าบลหนองหวัชา้ง   วนัจนัทร ์ถงึ 

วนัศุกร ์

โทรศพัท:์ 045-826079          

 (ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) 

โทรสาร : 045-826078      ตัง้แต่เวลา 08.30 – 

16.30 น. 

เว็บไซต ์: http://www.nonghuachang.com/ 

 

 
 

ที่ดินที่ตอ้งเสียภาษีบ ารุงทอ้งที่ ไดแ้ก่ ที่ดินที่เป็นของบุคคลหรอืคณะบุคคล 

ไม่ ว่ า จ ะ เ ป็ น บุ ค ค ล ธ ร ร ม ด า ห รือ นิ ติ บุ ค ค ล ซึ่ ง มี ก ร ร ม สิ ท ธิ ์ใ น ที่ ดิ น 

ห ร ือ สิ ท ธิ ค ร อ บ ค ร อ ง อ ยู่ ใ น ที่ ดิ น ที่ ไ ม่ เ ป็ น ก ร ร ม สิ ท ธิ ์ข อ ง เอ ก ช น 

ทีด่ินทีต่อ้งเสียภาษีบ ารุงทอ้งที ่ไดแ้ก่ พืน้ทีด่นิ และพืน้ทีท่ีเ่ป็นภูเขาหรอืทีม่ีน ้าดว้ย 

โดยไม่เป็นทีด่นิทีเ่จา้ของทีด่นิไดร้บัการยกเวน้ภาษีหรอือยู่ในเกณฑล์ดหย่อนผูม้หีน้

าที่เสียภาษีบ ารุงทอ้งที่ คือ ผู ท้ี่เป็นเจา้ของที่ดินในวันที่ 1 มกราคมของปีใด 

มหีนา้ทีเ่สยีภาษีบ ารุงทอ้งทีส่ าหรบัปีน้ัน 

  

 

งำนทีใ่หบ้รกิำร                    กำรรบัช ำระภำษบี ำรุงทอ้งที ่

หน่วยงำนทีร่บัผดิชอบ           งำนพฒันำและจดัเก็บรำยได ้กองคลงั 

องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองหวัชำ้ง 
ขอบเขตกำรใหบ้รกิำร 

สถำนที/่ 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร และเงื่อนไขในกำรยืน่ค ำขอ 

ขัน้ตอนและระยะกำรใหบ้รกิำร 

ขัน้ตอน หน่วยงำนผูร้บัผดิชอบ 

http://www.nonghuachang.com/


 

กรณีมกีำรยืน่แบบแสดงรำยกำร (ภ.บ.ท.5) ซึง่ตอ้งยืน่ใหม่         

งานพฒันาและจดัเก็บรายได ้กองคลงั  

ทุก 4 ปี / คร ัง้ (ภำยในเดอืนมกรำคม) 

1.ผูเ้ป็นเจา้ของทีด่นิยืน่แบบแสดงรายการทีด่นิ (ภ.บ.ท. 5) 

2.เจา้หนา้ทีร่บัแบบยืน่ ภ.บ.ท.5 และตรวจสอบเอกสารกบัขอ้มูลใน  

   ผ.ท.4 และ ผ.ท.5. 

3.ค านวณค่าภาษีบ ารุงทอ้งทีจ่ากหน่วยราคาปานกลางทีด่นิและประเมนิ 

   ค่าภาษีบ ารุงทอ้งที ่
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4.แจง้การประเมนิ (ภ.บ.ท.5) 

5.ผูม้หีนา้ทีเ่สยีภาษีบ ารุงทอ้งทีช่  าระเงนิ และรบัใบเสรจ็รบัเงนิ 

   ค่าภาษีบ ารุงทอ้งที ่(ภ.บ.ท.11) 

   ส ำหรบักำรช ำระภำษใีนรอบ 3 ปีถดัไป 

1.ผูเ้ป็นเจา้ของทีด่นิ แจง้ชือ่ – สกลุ 

ใหเ้จา้หนา้ทีเ่พือ่ตรวจสอบเอกสารกบัขอ้มูลทะเบยีนทรพัยส์นิ (ผ.ท.4) 

2.ผูม้หีนา้ทีเ่สยีภาษีบ ารุงทอ้งทีช่  าระเงนิ และรบัใบเสรจ็รบัเงนิ  (ภ.บ.ท.11) 

 

 ใชร้ะยะเวลา ไม่เกนิ 3 วนั 

 

 

 

1. บตัรประจ าตวัประชาชน และส าเนาทะเบยีนบา้น                                                

จ านวน   1   ฉบบั 

รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบ 

เอกสำรหรอืหลกัฐำนทีต่อ้

งใช ้

 

ระยะเวลำ 



2. ใบเสรจ็รบัเงนิค่าภาษีบ ารุงทอ้งทีปี่ทีผ่่านมา (ภ.บ.ท.11)                                         

จ านวน   1   ฉบบั 

 

อตัราภาษีบ ารุงทอ้งทีก่ าหนดไวใ้นบญัชทีา้ยพระราชบญัญตั ิแบ่งเป็น 34 อตัรา 

ราคาปานกลางทีด่นิเกนิไรล่ะ 30,000 บาท ใหเ้สยีภาษีดงันี ้

ราคาปานกลางของทีด่นิ 30,000 บาทแรก  

เสยีภาษี 70 บาท 

ส่วนทีเ่กนิ 30,000 บาท เสยีภาษี 10,000 บาท ต่อ 25 บาท 

ประกอบกสกิรรม ประเภทไมล้ม้ลกุเสยีกึง่อตัรา 

ดว้ยตนเอง ไม่เกนิไรล่ะ 5 บาท 

ทีด่นิว่างเปล่า เสยีเพิม่ 1 เท่า 

 

ถา้การใหบ้รกิารไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงทีร่ะบุไวข้า้งตน้สามารถตดิต่อเพือ่รอ้งเรยีนไ

ดท้ี ่

กองคลงั องคก์ารบรหิารส่วนต าบลหนองหวัชา้ง โทรศพัท:์ 045-826079  

หรอื เว็บไซต ์: http://www.nonghuachang.com/ 
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ค่ำธรรมเนียม 

กำรรบัเร ือ่งรอ้งเรยีน 

ตวัอย่ำงแบบฟอรม์ 

http://www.nonghuachang.com/
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คู มอืส ำหรบัประชำชน 

 

 

 

 

 

1. กองคลงั องคก์ารบรหิารส่วนต าบลหนองหวัชา้ง   วนัจนัทร ์ถงึ 

วนัศุกร ์

โทรศพัท:์ 045-826079        

(ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) 

โทรสาร : 045-826078      ตัง้แต่เวลา 08.30 – 

16.30 น. 

เว็บไซต ์: http://www.nonghuachang.com/ 

 

 
 

ก าหนดใหผู้ท้ีด่ าเนินกจิการทีร่าชการส่วนทอ้งถิน่ก าหนดใหเ้ป็นกจิการทีเ่ป็นอนัตร

ายต่อสุขภาพ  ตอ้งไดร้บัใบอนุญาตจากเจา้พนักงานทอ้งถิน่โดยเจา้พนักงานทอ้งถิ่

นอาจก าหนดเงื่อนไขโดยเฉพาะเพิ่มเติม ใหผู้ ด้ าเนินกิจการดังกล่าวปฏิบัต ิ

เ พื่ อ ป้ อ ง กั น อั น ต ร า ย ต่ อ สุ ข ภ า พ ข อ ง ส า ธ า ร ณ ช น ไ ด ้

ผูใ้ดด าเนินกจิการทีส่่วนทอ้งถิน่ก าหนดใหเ้ป็นกจิการทีเ่ป็นอนัตรายต่อสุขภาพโดย

ไม่มีใบอนุญาต ตอ้งระวางโทษจ าคุกไม่เกนิ 6 เดือน หรอืปรบัไม่เกนิ 10,000 บาท 

ห รื อ ทั้ ง จ า ทั้ ง ป ร ั บ  ( ม า ต ร า  71)  

ผูร้บัใบอนุญาตผูใ้ดไม่ปฏบิตัติามเงือ่นไขทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่ก าหนดไวใ้นใบอนุญ

าตตอ้งระวาง โทษ ปรบัไม่เกนิ 2,000 บาท (มาตรา 76) 

  

งำนทีใ่หบ้รกิำร                    

กำรขออนุญำตประกอบกำรทีเ่ป็นอนัตรำยต่อสุขภำพ 

หน่วยงำนทีร่บัผดิชอบ           งำนพฒันำและจดัเก็บรำยได ้กองคลงั 
ขอบเขตกำรใหบ้รกิำร 

สถำนที/่ 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร และเงื่อนไขในกำรยืน่ค ำขอ 

ขัน้ตอนและระยะกำรใหบ้รกิำร 

http://www.nonghuachang.com/


 
 

• ผูป้ระกอบการยืน่ค าขอพรอ้มหลกัฐาน                                 

งานพฒันาและจดัเก็บรายได ้กองคลงั 

* รายเกา่ : กอ่นใบอนุญาตหมดอายุ 

* รายใหม่ : กอ่นเปิดด าเนินการ  

• ตรวจสอบแลว้ถกูตอ้งตามเกณฑ ์พจิารณาออกใบอนุญาตภายใน 30 วนั 

• ใบอนุญาตมกี าหนดอายุ 1 ปี 
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 ใชร้ะยะเวลา ไม่เกนิ 1 วนั 

 

 

 

1. บตัรประจ าตวัประชาชน และส าเนาทะเบยีนบา้น                                          

จ านวน   1   ฉบบั 

2. ใบเสรจ็รบัเงนิค่าใบอนุญาตประกอบการทีเ่ป็นอนัตรายต่อสุขภาพ                       

จ านวน   1   ฉบบั 

 

ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบการทีเ่ป็นอนัตรายต่อสขุภาพรายปี ปีละ 150 บาท 

 

ถา้การใหบ้รกิารไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงทีร่ะบุไวข้า้งตน้สามารถตดิต่อเพือ่รอ้งเรยีนไ

ดท้ี ่

กองคลงั องคก์ารบรหิารส่วนต าบลหนองหวัชา้ง โทรศพัท:์ 045-826079        

ขัน้ตอน หน่วยงำนผูร้บัผดิชอบ 

รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบ 

เอกสำรหรอืหลกัฐำนทีต่อ้

งใช ้

 

ระยะเวลำ 

ค่ำธรรมเนียม 

กำรรบัเร ือ่งรอ้งเรยีน 



หรอื เว็บไซต ์: http://www.nonghuachang.com/ 
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ตวัอย่ำงแบบฟอรม์ 
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-23- 
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คู มอืส ำหรบัประชำชน 

 

 

 

 

 

1. กองคลงั องคก์ารบรหิารส่วนต าบลหนองหวัชา้ง   วนัจนัทร ์ถงึ 

วนัศุกร ์

งำนทีใ่หบ้รกิำร                   

กำรขออนุญำตประกอบกำรเก็บขนสิง่ปฏกูิล 

หน่วยงำนทีร่บัผดิชอบ          งำนพฒันำและจดัเก็บรำยได ้กองคลงั 
ขอบเขตกำรใหบ้รกิำร 

สถำนที/่ 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร 



โทรศพัท:์ 045-826079    

 (ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) 

โทรสาร : 045-826078      ตัง้แต่เวลา 08.30 – 

16.30 น. 

เว็บไซต ์: http://www.nonghuachang.com/ 

 
 

ก าหนดใหผู้ท้ีด่ าเนินกจิการทีร่าชการส่วนทอ้งถิน่ก าหนดใหเ้ป็นกจิการทีเ่ป็นอนัตร

ายต่อสุขภาพ  ตอ้งไดร้บัใบอนุญาตจากเจา้พนักงานทอ้งถิน่โดยเจา้พนักงานทอ้งถิ่

นอาจก าหนดเงื่อนไขโดยเฉพาะเพิ่มเติม ใหผู้ ด้ าเนินกิจการดังกล่าวปฏิบัต ิ

เ พื่ อ ป้ อ ง กั น อั น ต ร า ย ต่ อ สุ ข ภ า พ ข อ ง ส า ธ า ร ณ ช น ไ ด ้

ผูใ้ดด าเนินกจิการทีส่่วนทอ้งถิน่ก าหนดใหเ้ป็นกจิการทีเ่ป็นอนัตรายต่อสุขภาพโดย

ไม่มีใบอนุญาต ตอ้งระวางโทษจ าคุกไม่เกนิ 6 เดือน หรอืปรบัไม่เกนิ 10,000 บาท 

ห รื อ ทั้ ง จ า ทั้ ง ป ร ั บ  ( ม า ต ร า  71)  

ผูร้บัใบอนุญาตผูใ้ดไม่ปฏบิตัติามเงือ่นไขทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่ก าหนดไวใ้นใบอนุญ

าตตอ้งระวาง โทษ ปรบัไม่เกนิ 2,000 บาท (มาตรา 76) 

  

 
 

• ผูป้ระกอบการยืน่ค าขอพรอ้มหลกัฐาน                                 

งานพฒันาและจดัเก็บรายได ้กองคลงั 

* รายเกา่ : กอ่นใบอนุญาตหมดอายุ 

* รายใหม่ : กอ่นเปิดด าเนินการ  

• ตรวจสอบแลว้ถกูตอ้ง 

  ตามเกณฑ ์พจิารณาออกใบอนุญาตภายใน 30 วนั 

• ใบอนุญาตมกี าหนดอายุ 1 ปี 
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หลกัเกณฑ ์วธิกีำร และเงื่อนไขในกำรยืน่ค ำขอ 

ขัน้ตอนและระยะกำรใหบ้รกิำร 

ขัน้ตอน หน่วยงำนผูร้บัผดิชอบ 

ระยะเวลำ 

http://www.nonghuachang.com/


 

 ใชร้ะยะเวลา ไม่เกนิ 1 วนั 

 

 

 

1. บตัรประจ าตวัประชาชน และส าเนาทะเบยีนบา้น                                         

จ านวน  1  ฉบบั 

2. ใบเสรจ็รบัเงนิค่าใบอนุญาตประกอบการเก็บขนสิง่ปฏกิลู                                

จ านวน  1  ฉบบั   

 

ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบการเก็บขนสิง่ปฏกิลูรายปี ปีละ 3,500 บาท 

 

ถา้การใหบ้รกิารไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงทีร่ะบุไวข้า้งตน้สามารถตดิต่อเพือ่รอ้งเรยีนไ

ดท้ี ่

กองคลงั องคก์ารบรหิารส่วนต าบลหนองหวัชา้ง โทรศพัท:์ 045-826079 

หรอื เว็บไซต ์: http://www.nonghuachang.com/ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบ 

เอกสำรหรอืหลกัฐำนทีต่อ้

งใช ้

 

ค่ำธรรมเนียม 

กำรรบัเร ือ่งรอ้งเรยีน 

http://www.nonghuachang.com/
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ตวัอย่ำงแบบฟอรม์ 
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คู มอืส ำหรบัประชำชน 

 

 

 

 

 

1.กองคลงั องคก์ารบรหิารส่วนต าบลหนองหวัชา้ง   วนัจนัทร ์ถงึ วนัศุกร ์

โทรศพัท:์ 045-826079    

 (ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) 

โทรสาร : 045-826078      ตัง้แต่เวลา 08.30 – 

16.30 น. 

เว็บไซต ์: http://www.nonghuachang.com/ 

 

 

ผู ้มีหน้าที่จดทะเบียนพาณิ ชย ์คือ  บุคคลธรรมดาคนเดียว หรือหลายคน 

(หา้งหุน้ส่วนสามญั) หรอืนิตบิุคคลรวมทัง้นิต ิ

บุคคลที่ต ัง้ขึน้ตามกฎหมายต่างประเทศที่มาตัง้ส านักงานสาขาในประเทศไทย 

ซึง่ประกอบกจิการ อนัเป็นพาณิชยก์จิตามทีก่ระทรวงพาณิชยก์ าหนด 

 
  

 
 

งำนทีใ่หบ้รกิำร                   กำรจดทะเบยีนพำณิชย ์

หน่วยงำนทีร่บัผดิชอบ          งำนพฒันำและจดัเก็บรำยได ้กองคลงั 

องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองหวัชำ้ง 
ขอบเขตกำรใหบ้รกิำร 

สถำนที/่ 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร และเงื่อนไขในกำรยืน่ค ำขอ 

ขัน้ตอนและระยะกำรใหบ้รกิำร 

ขัน้ตอน หน่วยงำนผูร้บัผดิชอบ 

http://www.nonghuachang.com/


• การจดทะเบยีนพาณิชยต์อ้งมสีถานทีต่ ัง้อยู่ในเขต                     

งานพฒันาและจดัเก็บรายได ้กองคลงั  

องคก์ารบรหิารส่วนต าบลหนองหวัชา้ง ภายใน 30 วนั  

นับแต่วนัทีป่ระกอบกจิการ/เปลีย่นแปลง/เลกิประกอบกจิการ 

1.ผูป้ระกอบการกรอกรายการตามแบบ ทพ. และยืน่ค าขอ 

  ต่อเจา้หนา้ที/่นายทะเบยีน 

2.เจา้หนา้ที ่/ นายทะเบยีนตรวจค าขอ และ  หลกัฐานต่างๆ 

3.ผูป้ระกอบการรบัใบส าคญัทะเบยีนพาณิชย ์ 

  และช าระค่าธรรมเนียม 
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ใชร้ะยะเวลา ไม่เกนิ 1 วนั 

 

 

 

เอกสำรประกอบกำรยืน่ 

1) ค า ข อ จ ด ท ะ เ บี ย น พ า ณิ ช ย ์ ( แ บ บ  ท พ . )                                                     

จ านวน  1   ฉบบั                                   

2) ส า เน า บั ต ร ป ร ะ จ า ตั ว ป ร ะช า ช น ข อ ง ผู ้ ป ร ะ ก อ บ พ า ณิ ช ย กิ จ                             

จ านวน  1   ฉบบั 

3) ส า เ น า ท ะ เ บี ย น บ ้ า น ข อ ง ผู ้ ป ร ะ ก อ บ พ า ณิ ช ย กิ จ                                          

จ านวน   1   ฉบบั 

4) กรณีผูป้ระกอบพาณิชยก์จิมไิดเ้ป็นเจา้บา้นใหแ้นบเอกสารเพิม่เตมิดงันี ้

รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบ 

เอกสำรหรอืหลกัฐำนทีต่อ้

งใช ้

 

ระยะเวลำ 



• ห นั ง สื อ ใ ห ้ ค ว า ม ยิ น ย อ ม ใ ห ้ ใ ช ้ส ถ า น ที่ ต ั้ ง ส า นั ก ง า น แ ห่ ง ใ ห ม่                              

จ านวน   1   ฉบบั 

• ส าเนาทะเบยีนบา้นทีแ่สดงใหเ้ห็นว่าผูใ้หค้วามยนิยอมเป็นเจา้บา้น  

  ห ร ื อ ส า เ น า สั ญ ญ า เ ช่ า                                                                         

จ านวน   1   ฉบบั  

• แผนทีแ่สดงสถานทีต่ ัง้ซ ึง่ใชป้ระกอบพาณิชยกจิและสถานทีส่ าคญั 

  บ ร ิ เ ว ณ ใ ก ล ้ เ คี ย ง โ ด ย สั ง เ ข ป                                                                   

จ านวน   1   ฉบบั  

5) กรณีมอบอ านาจ หนังสอืมอบอ านาจ ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน  

  แ ล ะ ส า เ น า ท ะ เ บี ย น บ ้ า น ข อ ง  ผู ้ ม อ บ อ า น า จ                                                

จ านวน   1   ฉบบั 

6) ก รณี ป ระกอบพ าณิ ช ยกิจก ารข ายห รือ ให ้เช่ า แผ่ น ซีดี แถบบัน ทึ ก 

วดีีทศันแ์ผ่นวดีีทศันด์ีวดีีหรอืแผ่นวดีีทศันร์ะบบดิจทิลั เฉพาะทีเ่กีย่วกบัการบนัเทิง 

ใหส้่งส าเนาหนังสอือนุญาตหรอืหนังสอืรบัรองใหเ้ป็นผูจ้ าหน่ายหรอืใหเ้ชา่สนิคา้ดงัก

ล่าวจากเจา้ของลขิสทิธิข์องสนิคา้ ทีข่ายหรอืใหเ้ชา่ 

7) กรณีเปลีย่นแปลง หรอื เลกิ ประกอบพาณิชยกจิใหน้ าใบทะเบยีนพาณิชยม์าดว้ย 

• ก ร อ ก ค า ข อ จ ด ท ะ เ บี ย น  ( แ บ บ  ท พ . ) 

พรอ้มแนบเอกสารต่อเจา้หนา้ที/่นายทะเบยีนพาณิชย ์

• เจา้หนา้ที/่นายทะเบยีนพาณิชยต์รวจ พจิารณา ออกเลขรบั 

• เจา้หนา้ที/่นายทะเบยีนพาณิชยอ์อกใบเสรจ็เรยีกเก็บค่าธรรมเนียม 

• เจ ้ า ห น้ า ที่ / น า ย ท ะ เบี ย น พ า ณิ ช ย ์จ ั ด ท า ใ บ ท ะ เบี ย น พ า ณิ ช ย ์

พรอ้มจา่ยใบทะเบยีนพาณิชยเ์ป็นอนัเสรจ็ขัน้ตอน 
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ค่ำธรรมเนียม 



ที ่ รำยกำร จ ำนวนเงิน 

(บำท) 

1 ค าขอจดทะเบยีนพาณิชยต์ัง้ใหม่ 50 

2 ค าขอยกเลกิทะเบยีนพาณิชย ์ 20 

3 ค าขอเปลีย่นแปลงรายการ 20 

4 ค ารอ้งขอรบัใบแทน 30 

5 ค ารอ้งขอรบัรองส าเนา 30 

 

 

ถา้การใหบ้รกิารไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงทีร่ะบุไวข้า้งตน้สามารถตดิต่อเพือ่รอ้งเรยีนไ

ดท้ี ่

กองคลงั องคก์ารบรหิารส่วนต าบลหนองหวัชา้ง โทรศพัท:์ 045-826079 

หรอื เว็บไซต ์: http://www.nonghuachang.com/ 

 

 

 

 

 

กำรรบัเร ือ่งรอ้งเรยีน 

http://www.nonghuachang.com/
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ตวัอย่ำงแบบฟอรม์ 
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คู มอืส ำหรบัประชำชน 

 

 

 

 

 

1.ส านักงานปลดัฯ องคก์ารบรหิารส่วนต าบลหนองหวัชา้ง           วนัจนัทร ์ถงึ 

วนัศุกร ์(1–30 พฤศจกิายน ) 

โทรศพัท:์ 045-826079            

(ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) 

โทรสาร : 045-826078      ตัง้แต่เวลา 08.30 – 

16.30 น. 

เว็บไซต ์: http://www.nonghuachang.com/ 

 

 

1.สญัชาตไิทย 

2.มภีมูลิ าเนาอยู่ในเขตองคก์ารบรหิารส่วนต าบลหนองหวัชา้ง (ตามทะเบยีนบา้น) 

3.เป็นผูท้ีม่อีายุ 60 ปี บรบิูรณใ์นปีถดัไป (ปัจจบุนั อายุ 59 ปีบรบิูรณ ์

และตอ้งเกดิกอ่น 1 ตุลาคม) 

4.ไม่เป็นผูไ้ดร้บัสวสัดกิารหรอืสทิธปิระโยชนอ์ืน่ใดจากหน่วยงานของรฐั 

รฐัวสิาหกจิหรอืองคก์รปกครองทอ้งถิน่ ผูร้บั เงนิบ านาญ 

หรอืเงนิอืน่ใดในลกัษณะเดยีวกนั 

5.กรณีทีผู่ส้งูอายุไม่สามารถมาลงทะเบยีนดว้ยตนเองได ้

มอบอ านาจใหผู้อ้ืน่เป็นผูย้ืน่ค ารอ้งขอได ้โดยใหผู้ร้บัมอบอ านาจตดิต่อที ่

งำนทีใ่หบ้รกิำร                  

กำรลงทะเบยีนและยืน่ค ำขอรบัเงินเบีย้ยงัชพีผูสู้งอำยุ 

หน่วยงำนทีร่บัผดิชอบ         งำนสวสัดกิำรและสงัคม ส ำนกังำนปลดั 
ขอบเขตกำรใหบ้รกิำร 

สถำนที/่ 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร และเงื่อนไขในกำรยืน่ค ำขอ 

http://www.nonghuachang.com/


องคก์ารบรหิารส่วนต าบลหนองหวัชา้ง  

พรอ้มส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนของผูร้บัมอบอ านาจ 

 
  

 
 

1.ผูสู้งอายุ ยื่นเอกสารที่ใชใ้นการลงทะเบียนผูสู้งอายุ             ส านักงานปลดั 

องคก์ารบรหิารส่วนต าบลหนองหวัชา้ง 

2.เจา้หนา้ทีร่บัเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร,คณุสมบตั ิ 

3.เสนอคณะผูบ้รหิาร 
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ใชร้ะยะเวลา ไม่เกนิ 1 วนั 

 

 

 

1.บตัรประจ าตวัประชาชน  หรอืบตัรอืน่ทีอ่อกโดยหน่วยงานของรฐัทีม่รูีปถ่าย          

จ านวน   1  ฉบบั 

  พรอ้มส าเนา 

2.ทะเบยีนบา้น  พรอ้มส าเนา                                                                   

จ านวน   1  ฉบบั 

3.สมุดบญัชเีงนิฝากธนาคาร พรอ้มส าเนา (เฉพาะหนา้ทีแ่สดงชือ่และเลขบญัช)ี   

  ส าหรบักรณีทีผู่ข้อรบัเบีย้ยงัชพีคนพกิาร ผ่านธนาคาร                                     

จ านวน   1  ฉบบั 

 
 

ขัน้ตอนและระยะกำรใหบ้รกิำร 

ขัน้ตอน หน่วยงำนผูร้บัผดิชอบ 

รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบ 

เอกสำรหรอืหลกัฐำนทีต่อ้

งใช ้

 

ระยะเวลำ 

ค่ำธรรมเนียม 



 ไม่เสยีค่าธรรมเนียม 

 

ถา้การใหบ้รกิารไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงทีร่ะบุไวข้า้งตน้สามารถตดิต่อเพือ่รอ้งเรยีนไ

ดท้ี ่

ส านักงานปลดั องคก์ารบรหิารส่วนต าบลหนองหวัชา้ง โทรศพัท:์ 045-826079 

หรอื เว็บไซต ์: http://www.nonghuachang.com/ 
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ทะเบยีนเลขที.่......................./......... 

แบบค ำขอลงทะเบยีนรบัเงินเบีย้ยงัชพีผูสู้งอำยุ ประจ ำปีงบประมำณ 

พ.ศ................ 

 

 
เฉพำะกรณีผูสู้งอำยุมอบอ ำนำจใหบุ้คคลอืน่มำยืน่ค ำขอลงทะเบยีนแทน 

ผูย้ืน่ค าขอฯ แทน ตามหนังสอืมอบอ านาจ 

เกีย่วขอ้งเป็น.....................................................................กบัผูส้งูอายุทีข่อลงทะเบยีน 

ชือ่-สกลุ (ผูร้บัมอบอ านาจ)  

.................................................................................................เลขประจ าตวัประชาชนผูร้ ั

กำรรบัเร ือ่งรอ้งเรยีน 

ตวัอย่ำงแบบฟอรม์ 

http://www.nonghuachang.com/


 

 

 

ขอ้มูลผูสู้งอำยุ 

เขยีนที.่................................................      

วนัที.่.............เดอืน..................................พ.ศ..................... 

 ดว้ยขา้พเจา้ (นาย/นาง/นางสาว) 

ชือ่........................................................นามสกุล....................................................... 

เกดิวนัที.่...................เดอืน............................พ.ศ. ......................  อายุ................ปี  สญัชาต ิ            

มชี ือ่อยู่ในส าเนา 

ทะเบยีนบา้นเลขที.่.....................หมู่ที/่ชมุชน...........................ตรอก/ซอย.......................................

.....ถนน................................ 

ต าบล/แขวง                     อ าเภอ/เขต                   จงัหวดั                          . 

รหสัไปรษณีย ์              

โทรศพัท.์......................................................หมายเลขบตัรประจ าตวัประชาชนของ 

ผูสู้งอายุทีย่ืน่ค าขอ  ---- 

สถานภาพสมรส    โสด    สมรส    หมา้ย    หย่ารา้ง    แยกกนัอยู่    

อืน่ๆ................................. 

อาชพี.....................................................................................................รายไดต้่อเดอืน.....................

......................บาท 

ขอ้มูลทัว่ไป :  สถำนภำพกำรรบัสวสัดกิำรของรฐั 

 ไมไ่ดร้บัการสงเคราะหเ์บีย้ยงัชพี   ไดร้บัการสงเคราะหเ์บีย้ยงัชพีผูป่้วยเอดส ์  

ไดร้บัการสงเคราะหค์วามพกิาร 

 ยา้ยภูมลิ าเนาเขา้มาอยู่ใหม่ 

เมือ่วนัที.่..........................................................................................................โดยยา้ยมาจาก 

(ระบุทีอ่ยู่เดมิ........................................................................................................................................

...............................) 

 มคีวามประสงคข์อรบัเงนิเบีย้ยงัชพีผูสู้งอายุ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.................  

โดยวธิดีงัต่อไปนี ้(เลอืก  1 วธิ)ี 



  รบัเงนิสดดว้ยตนเอง     รบัเงนิสดโดยบุคคลทีไ่ดร้บัมอบอ านาจจากผูม้สีทิธ ิ

  โอนเขา้บญัชเีงนิฝากธนาคารในนามผูม้สีทิธ ิ   

โอนเขา้บญัชเีงนิฝากธนาคารในนามบุคคลทีไ่ดร้บัมอบอ านาจจากผูม้สีทิธ ิ

พรอ้มแนบเอกสำร ดงันี ้
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  ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน หรอืส าเนาบตัรอืน่ทีอ่อกโดยหน่วยงานของรฐัทีม่รูีปถ่าย    

ส าเนาทะเบยีนบา้น 

  ส าเนาสมุดบญัชเีงนิฝากธนาคาร 

(ในกรณีผูข้อรบัเงนิเบีย้ยงัชพีผูสู้งอายุประสงคข์อรบัเงนิเบีย้ยงัชพีผูสู้งอายุผา่นธนาคาร) 

  

หนังสอืมอบอ านาจพรอ้มส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนของผูม้อบอ านาจและผูร้บัมอบอ านาจ 

 ขา้พเจา้ขอรบัรองว่าขา้พเจา้เป็นผูม้คีุณสมบตัคิรบถว้น 

ไม่ไดเ้ป็นผูร้บับ านาญหรอืสวสัดกิารเป็นรายเดอืนจากหน่วยงานของรฐั รฐัวสิาหกจิ 

หรอืองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ 

และขอรบัรองว่าขอ้ความดงักล่าวขา้งตน้เป็นความจรงิทุกประการ 

         (ลงชือ่)............................................................    

(ลงชือ่)..........................................................               

             (..................................................................)          

(..........................................................)                  

                 ผูย้ืน่ค าขอ/ผูร้บัมอบอ านาจยืน่ค าขอ                เจา้หนา้ทีผู่ร้บัลงทะเบยีน 
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ควำมเห็นเจำ้หน้ำทีผู่ร้บัลงทะเบยีน 

เรยีน  คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบตั ิ

          ไดต้รวจสอบคณุสมบตัขิอง  นาย / นาง / 

นางสาว 

..................................................................................

................... 

หมายเลขบตัรประจ าตวัประชาชน 

----   

  เป็นผูม้คีุณสมบตัคิรบถว้น   

  เป็นผูท้ีข่าดคุณสมบตั ิเน่ืองจาก 

..................................................................................

.................. 

(ลงชือ่)......................................................................

........ 

ควำมเห็นคณะกรรมกำรตรวจสอบคุ

ณสมบตั ิ

เรยีน  

นายกองคก์ารบรหิารส่วนต าบล..................

...... 

        

คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบตัไิดต้รว

จสอบแลว้ มคีวามเห็นดงันี ้

  สมควรรบัลงทะเบยีน    

ไม่สมควรรบัลงทะเบยีน 

 

กรรมการ  

(ลงชือ่)..........................................................

... 

                        

(.......................................................) 



       

(...............................................................................) 

จา้หนา้ทีผู่ร้บัลงทะเบยีน 

กรรมการ  

(ลงชือ่)..........................................................

... 

                        

(.......................................................) 

กรรมการ  

(ลงชือ่)..........................................................

... 

                        

(.......................................................) 

ค ำส ัง่ 

           รบัลงทะเบยีน    ไม่รบัลงทะเบยีน    

อืน่ๆ................................................................................................... 

(ลงชือ่)......................................................... 

     (......................................................)                                    

นายกองคก์ารบรหิารส่วนต าบล...................................... 

วนั/เดอืน/ปี............................................. 

 (ตดัตามรอยเสน้ประ ใหผู้สู้งอายุทีย่ืน่ค าขอลงทะเบยีนเก็บไว ้                                                                

.                                                                                                                                          

ผูสู้งอายุ  ชือ่ 

นาย/นาง/นางสาว..................................................................บา้นเลขที.่.......................หมู่ที.่...........

......... 

ยืน่แบบค าขอลงทะเบยีนเมือ่วนัที.่....................เดอืน...........................................พ.ศ. 

................................. 

  การลงทะเบียนคร ัง้นี้ เพื่อรบัเงินเบีย้ยงัชพีผูสู้งอายุประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 

...........    โดยจะเร ิม่รบัเงินเบีย้ยงัชพีผูสู้งอายุตัง้แต่เดือน ตุลาคม ..............  ถึงเดือนกนัยายน 

. . . . . . . . . . . . . . . .   ใ น อั ต ร า แ บ บ ขั้ น บั น ไ ด   ภ า ย ใ น วั น ที่  10 ข อ ง ทุ ก เ ดื อ น  

กรณีผู ้สู งอายุยา้ยภูมิล าเนาที่ไปอยู่ที่อื่น (ตั้งแต่วันที่  1 ธ ันวาคม ............. ถึงว ันที่   30  

พฤศจิกายน ..............) จะต ้องไปลงท ะเบียนยื่นค าขอรบั เงิน เบี ้ยยังชีพผู ้สู งอายุ  ณ  



ที่ อ ง ค ์ ก า ร บ ริห า ร ส่ ว น ต า บ ล แ ห่ ง ใ ห ม่ ภ า ย ใ น เดื อ น พ ฤ ศ จิ ก า ย น  . . . . . . . . 

ทัง้นีเ้พือ่เป็นการรกัษาสทิธใิหต่้อเน่ือง                                            

                                      

(ลงชือ่)........................................................... 

                         

(........................................................)                                

เจา้หนา้ทีผู่ร้บัลงทะเบยีน 
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คู มอืส ำหรบัประชำชน 

 

 

 

 

 

1.ส านักงานปลดัฯ องคก์ารบรหิารส่วนต าบลหนองหวัชา้ง           วนัจนัทร ์ถงึ 

วนัศุกร ์(1–30 พฤศจกิายน ) 

โทรศพัท:์ 045-826079    

 (ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) 

โทรสาร : 045-826078      ตัง้แต่เวลา 08.30 – 

16.30 น. 

เว็บไซต ์: http://www.nonghuachang.com/ 

 

 

1.มสีญัชาตไิทย 

2.มภีมูลิ าเนาอยู่ในเขตองคก์ารบรหิารส่วนต าบลหนองหวัชา้ง (ตามทะเบยีนบา้น) 

3.มบีตัรประจ าตวัคนพกิารตามกฎหมายว่าดว้ยการส่งเสรมิคณุภาพชวีติคนพกิาร 

งำนทีใ่หบ้รกิำร                  

กำรลงทะเบยีนและยืน่ค ำขอรบัเงินเบีย้ควำมพกิำร 

หน่วยงำนทีร่บัผดิชอบ         งำนสวสัดกิำรและสงัคม ส ำนกังำนปลดั 
ขอบเขตกำรใหบ้รกิำร 

สถำนที/่ 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร และเงื่อนไขในกำรยืน่ค ำขอ 

http://www.nonghuachang.com/


4.ไม่เป็นบุคคลซึง่อยู่ในความอปุการะของสถานสงเคราะหข์องรฐั 

5.กรณีทีผู่พ้กิารไม่สามารถมาลงทะเบยีนดว้ยตนเองได ้ 

มอบอ านาจใหผู้ด้แูลคนพกิารยืน่ค ารอ้งขอแทน  

แต่ตอ้งน าหลกัฐานของคนพกิารและคนดูแลคนพกิารไปแสดงต่อเจา้หนา้ที ่

 
  

 
 

1.ผูพ้กิาร ยืน่เอกสารทีใ่ชใ้นการลงทะเบยีนผูพ้กิาร              ส านักงานปลดั 

องคก์ารบรหิารส่วนต าบลหนองหวัชา้ง 

2.เจา้หนา้ทีร่บัเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร,คณุสมบตั ิ 

3.เสนอคณะผูบ้รหิาร 

 

ใชร้ะยะเวลา ไม่เกนิ 1 วนั 

-42- 

 

 

 

 

1.ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน และส าเนาทะเบยีนบา้นของผูพ้กิาร                       

จ านวน   1  ชดุ 

2.ใบรบัรองความพกิารจากแพทย ์                                                                

จ านวน   1  ชดุ 

3.รูปถ่ายผูพ้กิาร 1 นิว้                                                                              

จ านวน   1  รูป 

4.ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน และส าเนาทะเบยีนบา้นของผูดู้แล                        

จ านวน   1  ชดุ 

5.สมุดบญัชเีงนิฝากธนาคาร พรอ้มส าเนา (เฉพาะหนา้ทีแ่สดงชือ่และเลขบญัช)ี  

ขัน้ตอนและระยะกำรใหบ้รกิำร 

ขัน้ตอน หน่วยงำนผูร้บัผดิชอบ 

รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบ 

เอกสำรหรอืหลกัฐำนทีต่อ้

งใช ้

 

ระยะเวลำ 



ส าหรบักรณีทีผู่ข้อรบัเบีย้ยงัชพีคนพกิาร ผ่านธนาคาร                                         

จ านวน   1  ฉบบั 

 
 

 ไม่เสยีค่าธรรมเนียม 

 
 

ถา้การใหบ้รกิารไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงทีร่ะบุไวข้า้งตน้สามารถตดิต่อเพือ่รอ้งเรยีนไ

ดท้ี ่

ส านักงานปลดั องคก์ารบรหิารส่วนต าบลหนองหวัชา้ง โทรศพัท:์ 045-826079 

หรอื เว็บไซต ์: http://www.nonghuachang.com/ 
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ทะเบยีนเลขที.่................./................ 

ค่ำธรรมเนียม 

กำรรบัเร ือ่งรอ้งเรยีน 

ตวัอย่ำงแบบฟอรม์ 

http://www.nonghuachang.com/


แบบค ำขอลงทะเบยีนรบัเงินเบีย้ควำมพกิำร ประจ ำปีงบประมำณ 

พ.ศ........... 

 

 

 

 

ขอ้มูลคนพกิำร      

 เขยีนที.่.......................................................... 

วนัที.่.......................เดอืน...............................พ.ศ....................... 

ค าน าหนา้นาม   เด็กชาย   เด็กหญงิ   นาย   นาง   นางสาว   อืน่  ๆ

(ระบุ)......................... 

ชือ่............................................................นามสกุล.................................................................... 

เกดิวนัที.่...................เดอืน..........................พ.ศ........................อายุ..................ปี 

สญัชาต.ิ....................... 

มชี ือ่อยู่ในส าเนาทะเบยีนบา้นเลขที.่..............หมู่ที.่....................ตรอก/ซอย......................ถนน.......

...................ต าบล         อ าเภอ       . จงัหวดั          รหสัไปรษณีย.์............โทรศพัท.์................... 

หมายเลขบตัรประจ าตวัประชาชนของผูพ้กิารทีย่ืน่ค าขอ ----  

ประเภทควำมพกิำร         ความพกิารทางการเห็น          

ความพกิารทางสตปัิญญา                             

   ความพกิารทางการไดย้นิหรอืสือ่ความหมาย        ความพกิารทางการเรยีนรู ้     

ความพกิารทางการเคลือ่นไหวหรอืทางรา่งกาย         ความพกิารทางออทสิตกิ        

ความพกิารทางจติใจหรอืพฤตกิรรม       พกิารซ า้ซอ้น      ไม่ระบุความพกิาร 

สถำนภำพ  ❑  โสด     ❑  สมรส    ❑  หมา้ย    ❑  หย่ารา้ง    ❑  แยกกนัอยู่    ❑  อืน่ 

ๆ........... 

บุคคลอา้งองิทีส่ามารถตดิต่อได ้

.............................................................................โทรศพัท.์................................................................. 

ขอ้มูลทัว่ไป : สถานภาพรบัสวสัดกิารภาครฐั    

เฉพำะกรณีคนพกิำรมอบอ ำนำจใหบุ้คคลอืน่มำยืน่ค ำขอลงทะเบยีนแทน : ผูย้ืน่ค าขอฯ 

แทนตามหนังสอืมอบอ านาจ เกีย่วขอ้งกบัคนพกิารทีข่อขึน้ทะเบยีน โดยเป็น  บดิา - มารดา   

บุตร   สาม-ี ภรรยา   พีน่อ้ง   ผูดู้แลคนพกิาร   อืน่  ๆ ..........................ลงทะเบยีนชือ่ – สกลุ 

(ผูร้บัมอบอ านาจ).....................................................................................เลขประจ าตวัประชาชนผูร้บั

มอบอ านาจ 

---- 

ทีอ่ยู่..............................................................โทรศพัท.์......................................... 



  ยงัไม่เคยไดร้บัการสงเคราะหเ์บีย้ยงัชพี    เคยไดร้บั(ยา้ยภมูลิ าเนา)เขา้มาอยูใ่หม่ 

เมือ่............................  ไดร้บัการสงเคราะหเ์บีย้ยงัชพีผูสู้งอายุ      

ไดร้บัการสงเคราะหเ์บีย้ยงัชพีผูป่้วยเอดส ์  อืน่  ๆ(ระบุ)........ 

 ไม่สามารถใชช้วีติประจ าวนัดว้ยตนเอง     มรีายไดไ้ม่เพยีงพอแกก่ารยงัชพี   

ไม่สามารถประกอบอาชพีเลีย้งตนเองได ้

 มอีาชพี (ระบุ)...................................................... 

รายไดต่้อเดอืน(ระบุ)................................บาทมคีวามประสงคข์อรบัเงนิเบีย้ความพกิาร 

ประจ าปีงบประมาณ  พ.ศ...............   โดยวธิดีงัต่อไปนี ้(เลอืก 1 วธิ)ี  

❑  รบัเงนิสดดว้ยตนเอง    ❑  

รบัเงนิสดโดยบุคคลทีไ่ดร้บัมอบอ านาจจากผูม้สิทิธ ิ

❑  โอนเขา้บญัชเีงนิฝากธนาคารในนามผูม้สีทิธ ิ❑  

โอนเขา้บญัชเีงนิฝากธนาคารในนามบุคคลทีไ่ดร้บัมอบอ านาจจากผูม้สีทิธ ิ

   ธนาคาร.........................................................ช ือ่บญัช.ี..........................................................เลขทีบ่ญัช ี   

……………………………………………………………… 
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พรอ้มแนบเอกสำรดงันี ้

❑  ส าเนาบตัรประจ าตวัคนพกิาร หรอืส าเนาบตัรอืน่ทีอ่อกโดยหน่วยงานของรฐัทีม่รูีปถ่าย   ❑  

ส าเนาทะเบยีนบา้น  

❑  ส าเนาสมุดบญัชเีงนิฝากธนาคาร 

(ในกรณีผูข้อรบัเงนิเบีย้ความพกิารประสงคข์อรบัเงนิผ่านธนาคาร) 

❑  

หนังสอืมอบอ านาจพรอ้มส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนของผูม้อบอ านาจและผูร้บัมอบอ า

นาจ (ในกรณียืน่ค าขอฯแทน) 

 ขา้พเจา้ ขอรบัรองว่าขา้พเจา้เป็นผูม้คีุณสมบตัคิรบถว้น 

ไม่ไดเ้ป็นผูร้บับ านาญหรอืสวสัดกิารเป็นรายเดอืนจาก 

หน่วยงานของรฐั รฐัวสิาหกจิ หรอืองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ 

และขอรบัรองว่าขอ้ความดงักล่าวขา้งตน้เป็นความจรงิทุกประการ 

             (ลงชือ่)........................................................              

(ลงชือ่)........................................................ 



                    (........................................................)                      

(.......................................................) 

                    ผูย้ืน่ค าขอ/ผูร้บัมอบอ านาจยืน่ค าขอ                            

เจา้หนา้ทีผู่ร้บัลงทะเบยีน 

หมายเหต ุ ใหข้ดีฆ่าขอ้ความทีไ่ม่ตอ้งการออก   และท าเคร ือ่งหมาย   ในชอ่ง  

หนา้ขอ้ความทีต่อ้งการ 
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ควำมเห็นเจำ้หน้ำทีผู่ร้บัลงทะเบยีน 

เรยีน คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบตั ิ

 

ไดต้รวจสอบคุณสมบตัขิองนาย/นาง/นางสาว/…………….............. 

....................................................................................................... 

หมายเลขบตัรประจ าตวัประชาชน 

---- แลว้ 

❑  เป็นผูม้คีุณสมบตัคิรบถว้น   ❑  เป็นผูท้ีข่าดคุณสมบตั ิ

เน่ืองจาก............................................................................................ 

 (ลงชือ่)................................................. 

        (...................................................) 

     เจา้หนา้ทีผู่ร้บัลงทะเบยีน 

ควำมเห็นคณะกรรมกำรตรวจสอบคุณสมบตั ิ

เรยีน  นายกองคก์ารบรหิารส่วนต าบล........................... 

          

คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบตัไิดต้รวจสอบแลว้มคีวามเห็นดงันี ้

❑  สมควรรบัลงทะเบยีน  ❑  ไม่สมควรรบัลงทะเบยีน 

กรรมการ (ลงชือ่).......................................................... 

                     (........................................................) 

กรรมการ (ลงชือ่).......................................................... 

                     (........................................................) 

กรรมการ (ลงชือ่).......................................................... 

                     (........................................................) 

ค ำส ัง่ 

❑  รบัลงทะเบยีน   ❑  ไม่รบัลงทะเบยีน   ❑  อืน่ ๆ .................................................................................... 

(ลงชือ่)................................................. 

นายกองคก์ารบรหิารส่วนต าบล............................. 

วนั/เดอืน/ปี............................................ 

 

 

 

 

ยืน่แบบค าขอลงทะเบยีนเมือ่วนัที.่............................เดอืน......................................พ.ศ.....................

.................. 

 การล งท ะเบี ยนค ร ั้ง นี้  เพื่ อ ข อ ร ับ เงิน เบี ้ย ค วามพิ ก าร  ป ระจ า ปี งบ ป ระม าณ  

พ.ศ............โดยจะไดร้บัเงินเบีย้ความพิการตัง้แต่เดือนตุลาคม ...........   ถึง เดือนกนัยายน 

.............  ในอตัราเดอืนละ 800 บาท กรณีคนพกิำรยำ้ยภูมลิ ำเนำไปอยู่ทีอ่ ืน่(ต ัง้แต่วนัที ่

1 ธ ั น ว ำ ค ม  . . . . . . . . . . . . .  ถึ ง  30 พ ฤ ศ จิ ก ำ ย น  . . . . . . . . . . .  ) 

จ ะ ต้ อ ง ไ ป ล ง ท ะ เ บี ย น ยื่ น ค ำ ข อ ร ั บ เ งิ น เ บี ้ ย ค ว ำ ม พิ ก ำ ร  ณ 

ตดัตำมเสน้ประใหค้นพกิำรทีข่ึน้ทะเบี

ยนเก็บไว ้



ที่องคก์รปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ภำยใน  เดือนพฤศจิกำยน............... 

เพือ่รกัษาสทิธใิหต่้อเน่ืองในการรบัเงนิเบีย้ความพกิาร 

        

                        ..................................................................... 

                           เจา้หนา้ทีผู่ร้บัลงทะเบยีน 
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คู มอืส ำหรบัประชำชน 

 

 

 

 

 

1.ส านักงานปลดัฯ องคก์ารบรหิารส่วนต าบลหนองหวัชา้ง           วนัจนัทร ์ถงึ 

วนัศุกร ์ 

โทรศพัท:์ 045-826079    

 (ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) 

โทรสาร : 045-826078      ตัง้แต่เวลา 08.30 – 

16.30 น. 

เว็บไซต ์: http://www.nonghuachang.com/ 

 

 

1.ผูท้ีม่สีทิธไิดร้บัเงนิสงเคราะหเ์บีย้ยงัชพีผูป่้วยเอดสต์อ้งมใีบรบัรองแพทยซ์ ึง่ออกให ้

โดย สถานพยาบาลของรฐัยนืยนัว่าป่วยเป็นโรคเอดสจ์รงิ 

2.ผูป่้วยเอดสต์อ้งมภีูมลิ าเนาอยู่ในเขตองคก์ารบรหิารส่วนต าบลหนองหวัชา้ง 

3.กรณีทีผู่ป่้วยเอดสไ์ม่สามารถเดนิทางมายืน่ค ารอ้งดว้ยตนเอง 

อาจมอบอ านาจใหผู้อ้ปุการะมาด าเนินการแทนได ้

งำนทีใ่หบ้รกิำร                  กำรขอรบักำรสงเครำะหผู์ป่้วยเอดส ์

หน่วยงำนทีร่บัผดิชอบ         งำนสวสัดกิำรและสงัคม ส ำนกังำนปลดั 

องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลหนองหวัชำ้ง 
ขอบเขตกำรใหบ้รกิำร 

สถำนที/่ 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร และเงื่อนไขในกำรยืน่ค ำขอ 

http://www.nonghuachang.com/


 
  

 
 

1.ผูป่้วยเอดส ์ยืน่เอกสารทีใ่ชใ้นการลงทะเบยีน                  ส านักงานปลดั 

องคก์ารบรหิารส่วนต าบลหนองหวัชา้ง 

2.เจา้หนา้ทีร่บัเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร,คณุสมบตั ิ  

3.เสนอคณะผูบ้รหิาร 

 

 

ใชร้ะยะเวลา ไม่เกนิ 1 วนั 
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1.ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน                                                            

จ านวน    1   ฉบบั 

2.ส าเนาทะเบยีนบา้นของผูป่้วยเอดส ์                                                      

จ านวน    1   ฉบบั 

3.ใบรบัรองแพทย ์                                                                             

จ านวน    1   ฉบบั 

 
 

 ไม่เสยีค่าธรรมเนียม 

 
 

ถา้การใหบ้รกิารไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงทีร่ะบุไวข้า้งตน้สามารถตดิต่อเพือ่รอ้งเรยีนไ

ดท้ี ่

ขัน้ตอนและระยะกำรใหบ้รกิำร 

ขัน้ตอน หน่วยงำนผูร้บัผดิชอบ 

รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบ 

เอกสำรหรอืหลกัฐำนทีต่อ้

งใช ้

 

ระยะเวลำ 

ค่ำธรรมเนียม 

กำรรบัเร ือ่งรอ้งเรยีน 



ส านักงานปลดั องคก์ารบรหิารส่วนต าบลหนองหวัชา้ง โทรศพัท ์: 045-826079 

หรอื เว็บไซต ์: http://www.nonghuachang.com/ 
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แบบค ำขอรบักำรสงเครำะห ์

ล าดบัที.่............/..............           วนัที.่..........เดอืน...........................พ.ศ. .............. 

เรยีน  นายกองคก์ารบรหิารส่วนต าบล................................. 

 ดว้ย..................................................เลขประจ าตวัประชาชน.......................................

. 

ตวัอย่ำงแบบฟอรม์ 

http://www.nonghuachang.com/


เกดิวนัที.่.......เดอืน............................พ.ศ............ อายุ............ ปี 

มชี ือ่อยู่ในทะเบยีนบา้นเลขที.่..............ถนน…..........................    ตรอก/ซอย............................. 

หมู่ที.่............. ต าบล....................   อ าเภอ.....................    จงัหวดั..................   

รหสัไปรษณีย.์..............  ขอแจง้ความประสงคข์อรบัเงนิสงเคราะห ์ เพือ่การยงัชพีผูป่้วยเอดส ์

โดยขอใหร้ายละเอยีดเพิม่เตมิ ดงันี ้

                      1. ทีพ่กัอาศยั ( )  เป็นของตนเอง และมลีกัษณะ ( ) ช ารุดทรุดโทรม ( ) 

ช ารุดทรุดโทรมบางส่วน ( )  มั่นคงถาวร    ( )  

เป็นของ...............................................เกีย่วขอ้งเป็น.................................................... 

  2 . 

ทีพ่กัอาศยัอยู่ห่างจากบา้นหลงัทีใ่กลท้ีสุ่ดเป็นระทาง...........................สามารถเดนิทางได ้

( )  สะดวก   ( )  ล าบาก  เน่ืองจาก .......................................................................... 

อยู่ห่างจากชมุชน/หมูบ่า้นเป็นระยะทาง...................................สามารถเดนิทางได ้( )  สะดวก   ( )  

ล าบาก  เน่ืองจาก.............................................. 

อยู่ห่างจากหน่วยบรกิารของรฐัทีใ่กลท้ีสุ่ดเป็นระยะทาง................สามารถเดนิทางได ้ ( )  สะดวก   

( )  ล าบาก  

เน่ืองจาก  ................................................................................................... 

  3. การพกัอาศยั ( )  อยู่เพยีงล าพงั  

เน่ืองจาก......................................มาประมาณ.......................... 

( )  พกัอาศยักบั ...................รวม .........คน เป็นผูส้ามารถประกอบอาชพีไดจ้ านวน.........คน 

มรีายไดร้วม.........บาท/เดอืน   

ผูท้ีไ่ม่สามารถประกอบอาชพีไดเ้น่ืองจาก..........................................................................................

..................... 

   4. รายได ้– รายจา่ย  มรีายไดร้วม................บาท/เดอืน  

แหล่งทีม่าของรายได.้............................... 

น าไปใชจ้า่ยเป็นค่า............................................................................................................. 

บุคคลทีส่ามารถตดิต่อได.้...............................................................สถานทีต่ดิต่อเลขที.่...................

...... 

ถนน..........................ตรอก/ซอย...................................หมู่ที.่................ต าบล.................................. 

อ าเภอ.............................จงัหวดั........................................รหสัไปรษณีย.์............................................ 

โทรศพัท.์........................โทรสาร.........................................เกีย่วขอ้งเป็น..........................................

.  



 ขา้พเจา้ขอรบัรองว่าถอ้ยค าทีใ่หข้า้งตน้เป็นความจรงิทุกประการ   

  

         ................................................  ผูใ้หถ้อ้ยค า 

                                             (................................................) 
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หนงัสอืแสดงควำมประสงคใ์นกำรรบัเงินสงเครำะห ์

                                                   เขยีนที.่.........................................................    

 

   วนัที.่...........เดอืน.......................พ.ศ. ............. 

    

เรยีน นายกองคก์ารบรหิารส่วนต าบล...................................... 

  

 ตามทีม่กีารอนุมตัใิหข้า้พเจา้.................................................................เป็นผูม้สีทิธไิดร้บักา

รสงเคราะหเ์งนิสงเคราะหเ์พือ่การยงัชพี.......................................................ล าดบัที.่..................น้ัน 

  ขา้พเจา้ขอแจง้ความประสงคใ์นการรบัเงนิสงเคราะห ์ ดงันี ้

             ( ) เป็นเงนิสด 

                        ( ) โอนเขา้บญัชเีงนิฝากธนาคาร.............................สาขา................................. 

              เลขทีบ่ญัช.ี.................................................................... 

 

      จงึเรยีนมาเพือ่โปรดทราบและด าเนินการต่อไป 

 

ขอแสดงความนับถอื 

 

    (...................................................) 
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หนงัสอืมอบอ ำนำจ 

 

                                                  

 เขยีนที.่.........................................................    

 

   วนัที.่...........เดอืน.......................พ.ศ. ............. 

    

เรยีน นายกองคก์ารบรหิารส่วนต าบล...................................... 

                    

ขา้พเจา้..................................................ขอมอบอ านาจให.้..........................................เ

ลขประจ าตวัประชาชน......................................... 

อยู่บา้นเลขที.่............ถนน........................ ตรอก/ซอย....................หมู่ที.่......... 

ต าบล………………..  อ าเภอ ………….........…… จงัหวดั ……………… 

รหสัไปรษณีย…์………… โทรศพัท.์.......................        โทรสาร......................... 

เกีย่วพนัเป็น..................................เป็นผูม้อี านาจกระท าการแทนขา้พเจา้ในกจิการใด

กจิการหน่ึงดงัต่อไปนี ้ และใหถ้อืเสมอืนว่าขา้พเจา้เป็นผูก้ระท าเองทุกประการ 

  (  ) 

แจง้ความประสงคข์อรบัการสงเคราะหเ์งนิสงเคราะหเ์พือ่การยงัชพีผูป่้วยเอดส ์

  ( ) แจง้ความประสงคใ์นการรบัเงนิสงเคราะห ์

            

โดยใหจ้า่ยใหแ้ก.่...................................................................................... 



             ( ) เป็นเงนิสด 

   (  ) 

โอนเขา้บญัชเีงนิฝากธนาคาร...................................สาขา.................................... 

      เลขทีบ่ญัช.ี........................................................................................ 

   ( ) แจง้ยนืยนัความประสงคจ์ะขอรบัเงนิสงเคราะหเ์พือ่การยงัชพีต่อไป 

 

ลงชือ่............................................................ผูม้อบอ านาจ 

                                               (...........................................................) 

ลงชือ่............................................................ผูร้บัมอบอ านาจ 

     (...........................................................) 

                                          ลงชือ่............................................................พยาน 

                                              (...........................................................)     

                                          ลงชือ่............................................................พยาน 

     (...........................................................) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


